東海大學研究計畫人員離職手續單暨個資保密切結書
	敬啟者：

本人                  （姓名）係                     （單位）

研究計畫人員，任職至   年   月   日止，請協助辦理離校手續。本人已將執行業務所持有之個人資料(包括紙本及儲存媒介物)辦理交接，未攜離使用，特此具結。

	1
	服務單位【計畫主持人簽名】


	5
	圖書館流通組【主管簽名】



	2
	服務單位(系所)【主管簽名】
	6
	總務處採資組【主管簽名】


	3
	上級單位(院處館室)【主管簽名】


	7
	會計室【主管簽名】

	4
	研發處【主管簽名】
(非研究員等級免辦)
	8
	人事室
(繳回工作證)

	申請人：___________________________  （親簽）      年    月    日


附註：一、離職人員至遲應於離職日起七日內完成離職手續，並將本單送交計畫
主持人

二、完成離職手續始可申請核發離職證明書。

三、未依規定辦清離職手續者，依民事、刑事相關法律辦理。
