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密等及解密條件或保密期限：
附件： 

主旨：函告本校自114學年度起續聘之專(兼)任教師電子聘書業
已正式上線，請轉知所屬單位教師週知，請查照辦理。

說明：
一、基於本室每學年度需大量印製全校專(兼)任教師之紙本聘

書，為提升行政效率、增強環保意識，並改善個資機密銷
毀等作業流程，經與圖資處協調，已於教師資訊系統中建
置電子聘書模板。自114學年度起，續聘之教師可自行登
入該系統進行電子聘書查詢與列印，藉此減少紙張浪費，
並提高全體教職員工之工作效率。

二、教師可透過教師資訊系統查詢個人電子聘書，具體操作方
式如下：

(一)進入【本校網頁】→ 點選【教師專區】→ 點選【教師
資訊系統】；

(二)登入後，選擇左上角【功能選單】→ 點選【個人基本
資料】；

(三)在頁面中段找到【專任聘書】(專任教師版)或【兼任聘
書】(兼任教師版)欄位；

(四)點選【聘書字號】中的藍色文字「開啟」，即可查閱自
114學年度起之電子聘書。

 
正本：教務處、體育室、文學院、中文系、外文系、歷史系、哲學系、日文系、英語

中心、華語教學學程、理學院、應物系、化學系、生科系、應數系、生物多樣
性學程、生醫材料學程、工學院、化材系、工工系、環工系、資工系、電機
系、數創學程、管理學院、企管系、國貿系、會計系、統計系、財金系、資管
系、工管碩士在職專班、管理專班、國企學程、社會科學學院、經濟系、政治
系、社會系、社工系、行政系、教育所、公行專班、師資培育、農業暨健康學
院、畜產系、食科系、餐旅系、運健學程、農健國際學程、健康與運動學程、
智慧暨精農業學位學程、創意設計暨藝術學院、建築系、音樂系、景觀系、美
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術系、工設系、表藝學程、法律學院、法律系、國際學院、國經學程、永續學
程、國際學院不分系

副本：人事室
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