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主旨：重申為提升本校行政效率及效能並落實職務代理人制度，
請各單位依職務代理人作業程序說明表辦理，請查照。

說明：
一、依本校職務代理人注意事項辦理。
二、職務代理人作業程序說明表業已明訂請假人員、代理人員

及單位主管之權責與代理人選擇標準，請各單位務必落實
職務代理人制度，以利公務順利推展，並列入各單位績效
評核及個人平時考核參考依據。

 
正本：推廣部、教務處、學生事務處、總務處、勞作教育處、研究發展處、圖書館、

體育室、秘書室、人事室、會計室、校牧室、國際暨兩岸合作處、就業輔導暨
校友聯絡室、公共關係室、電子計算機中心、環境保護暨職業安全衛生中心、
博雅書院、文學院、中文系、歷史系、外文系、哲學系、日文系、英語中心、
理學院、應物系、化學系、生科系、應數系、工學院、化材系、工工系、環工
系、資工系、電機系、數創學程、管理學院、企管系、國貿系、會計系、統計
系、財金系、資管系、管理專班、國企學程、社會科學學院、政治系、經濟
系、社會系、社工系、行政系、教育所、公行專班、師資培育、農業暨健康學
院、健康與運動學程、畜產系、食科系、餐旅系、運健學程、創意設計暨藝術
學院、建築系、音樂系、景觀系、美術系、工設系、表藝學程、法律學院、法
律系、國際學院、國經學程、永續學程、華語教學學程、生醫材料學程、生物
多樣性學程、國際學院不分系
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