
東海大學　函

 
機關地址：407224臺中市西屯區臺灣大道四段

1727號
聯 絡 人：陳思蕙
聯絡電話：04-23590121#28306
電子郵件：csh@thu.edu.tw
傳　　真：04-23590350

 
受文者：如行文單位
 
發文日期：中華民國114年3月27日
發文字號：東恩人字第11432002440號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件： 

主旨：重申本校所屬職工及行政同仁應確實出勤遵守本校差勤規
定，不得以非正當方式進行簽到退，並請單位主管應確實
督導所屬同仁，請查照轉知。

說明：
一、依本校114年3月12日職工評審委員會決議辦理。
二、全體職工及行政同仁皆應確實遵守本校差勤規定，上下班

應於辦公處所內依實際到離校時間親自簽到退。
三、近來接獲檢舉之相關案例，爰重申，若發現有代簽到退情

事，或本人未到辦公處所前，以其他不符規定之方式簽到
退(例如：藉由遠端登入學校系統)，經查證屬實，本人及
代人簽到退者，皆依規定懲處，並請單位主管應確實督導
負管理之責，以避免類似情事發生。

四、個人帳號及密碼係屬個人隱私事項，並涉及資訊安全，
均應予以保密並嚴防透露他人知悉。

 
正本：本校一級行政單位、本校一二級教學單位
副本：
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檔　　號：

保存年限：

第1頁  (共1頁)


